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1. Deltakeroversikt

Som kommunebruker har du oversikt over deltakere som er knyttet til kommunen(e) du er
ansvarlig for. For Oslo vil kommunebrukere se alle deltakere knyttet til Oslo kommune. IMDis
fagpersoner og systemeier vil ha tilgang til 3 se deltakere fra alle kommuner.

Tabell: Slik ser deltakeroversikten ut:

‘V IMDi  Jobbsjanseregisteret

®

sekogfiter b

Deltakeroversikt

Hvordan bruke deltakeraversikt og laste ned data m
| ¢T) Last ned deltakeroversikt €72 Last ned fullt datasett Antall deltakere presentert: 100
i FODSELSNUMMER  NaVN KOMBSUNE BYDIEL OFPETURT PROSIEKT = AVSLUTMING - EEKREFTET ARSRAPFORT =  RAPPORTERINGSAR STATUS. SISTENORET - 5ISTENDRET AV
¢ QdORBZASIGZ  NYTTIG HENSIKT sl Griineriokka 014082022 - n @ 2002 ushiltict 290%2022 N Eterrann
I Q40B6245162  NYTTIG HENSIKT Oslo Grilnariokka 01/08/2022 n @ Avshitttet  2/08/2022 N Etterran
PoQA0RE245IEZ NYITIGHENSIKT Oslo Geiineriokka 0Li0B2022 n @ 2022 Avsllel  29/08(2022 M Etlernawn
D Q40BGZ4S1G2  NYTTIG HENSIKT s Geiineriokka 014082022 - mei 6 = Avsitttet  20/00/2022  Naw Ettermanm
D (4DBEZ 45162 NYTTIGHENSIKT Qslo Griinerokka 0Lj08/ 2022 - u & 2022 AvLEL  29009(2022 N EXlerraun
I QdORBZASIGZ  NYTTIG HENSIKT sl Grimeriakka 01082022 oyeazoz o @ - Avshttict  29/0%/2022 N Eticrram
O040BE2 45162 NYTTIG HENSIKT Oslo Griineriokka 1j0Bf 2022 w02 1 @ 2022 Avstutttet 290092022 Nawn Etternaun
I 0408624516 NYTTIG HENSIKT sl Griineriokka 0L/08/2022 an @ AvsifttEt  29/09(2022 N Ettermanm
D QM0RED451G2  NYTTIG HENSIKT sl 014082022 - n @ 2002 Attt 20/00/2022  Naw Ettemain
I QdO0BEZ4SIG  NYTTIG HENSIKT Osla 014082022 - n & - Avsiltiet  29/08/2022  New Exierman
I QM0RE24SIE NYTTIG HENSIKT Ol 01082022 - ] 2002 Aushttiet  20/08/2022 M Eterrsum
i QADBEZ451GZ  NYTTIG HENSIKT Oslo Grilnariokka 01/0B/ 2022 n & AVHITHEL  29/09/2022  Naw Exerran

1-10of 10 K < > bl

NB! Ingen bilder i dokumentet inneholder data om faktiske personer, kun testdata.

1.1. Innhold i deltakeroversikten:

Kolonne Hva? Hvorfor? Og hva kan du
gjore?
Gir deg oversikt over hvem
som er deltakere, klikk pa
Fadselsnummer Identifiserer deltaker fedselsnummer (er en
lenke) for 8 komme inn pa
deltakers registrering

Gir deg oversikt over hvem
Navn Identifiserer deltaker som er deltakere




Kommune

Bydel

Oppstart

Avslutning

Bekreftet
arsrapport

Viser kommunen
deltakeren er knyttet til
(automatisk lagt inn ut ifra
om du er ansvarlig for en
eller flere kommuner).

Presenterer bydel deltaker
er knyttet til. Gjelder kun
for Oslo kommune

Oppstartsdato i
Jobbsjanseregisteret

Avslutningsdato for deltaker
i Jobbsjanseregisteret

Viser om arsrapporten er
bekreftet. Ja + grant ikon
= bekreftet. Nei + radt
ikon = ikke bekreftet

Om du er ansvarlig for én
kommune, kommer
kommune automatisk opp
basert pa din innlogging.
Om du er ansvarlig for flere
kommuner, blir det du har
registrert lagt inn her.

Gir oversikt over bydel
deltaker er knyttet til. For
Oslo vil alle deltakere i Oslo
bli vist i listen, fra alle
bydeler med Jobbsjansen.
Om du er
prosjektmedarbeider i en
bydel i Oslo, ma du filtrere
for & kun fa opp dine
deltakere pa listen.

Gir oversikt over nar
deltaker startet i
Jobbsjansen. Dette ma du
selv registrere i skjemaet.
Det er et obligatorisk
sparsmal.

Gir oversikt over nar
deltaker har sluttet i
Jobbsjansen. Dette
registreres farst av deg nar
deltaker skal avslutte
jobbsjansen og er ogsa et
obligatorisk spgrsmal (nar
du skal avslutte Jobbsjansen
for en deltaker)

Gir deg oversikt over om du
har bekreftet overfor IMDi
at du har registrert all
informasjon du har om
deltaker (for et spesifikt ar).
Du bekrefter gjennom a
trykke pa knappen pa
oppsummeringssiden
«Bekreft arsrapport»



Viser dato da noe ble sist
Sist endret endret i registeret Kun siste endringstidspunkt
blir vist

1.2. Sortering av kolonner
Det er mulig 3 sortere alle kolonner i deltakeroversikten. Det virker p& samme mate som i
Excel:
 Klikk en gang = stigende rekkefglge (alfabetisk A gverst (A til A)/ dato lengst tilbake
gverst)
« Klikk to ganger = synkende rekkefglge (alfabetisk A nederst (A til A)/ dato naermest
nederst)
e Klikk tre ganger = tilbake til standard oppsett

1.3. Markering av rader i deltakeroversikten

Du markerer en rad (en deltaker) ved 3 klikke/holde pd raden. Nar du «holder» over
deltaker, vil deltakerraden bli markert med en markere og tykkere grd ramme. Nar du har
markert en deltaker-rad, kan du gjgre fglgende:

e Klikke p& fadselsnummer for & komme direkte inn til deltaker. Du kan ogsa registrere
ytterligere informasjon, registrere arsrapportering eller annet.

e Du kan ogsé registrere mer informasjon om deltaker ved 3 klikke pa de tre prikkene
til hgyre pd deltakerraden. Du far opp en meny som hurtigvalg hvor du kan registrere
mer informasjon, se pa registrert informasjon eller slette deltaker. Se bilde under.

‘v IMDi  Jobbsjanseregisteret @p}/\

sokogfilter A}

Deltakeroversikt

Hvardan bruke deltakeroversikt og laste ned data [0}
| £ Last ned deltakeroversikt £ Last ned fullt datasett Antall deltakere presentert: 100
i FODSELSNUMMER  NAVN EOMMUNE BYDEL OPPSTART PROGIEKT = Gl S« BEAEFTET . STATUS SIETENDRET = SISTENORET AV
i oguosEzasiez  NYTTIGHENSIKT Do Griirverhikkia 01/0B/2022 - n & 2022 fushutitel  20/05/2022  Nawi Etteninn
i QMOBE24S1EZ  NYTTIGHENSIKT Oslo Griinerskka 01/08/2022 - n & ushutttet  20/08/2022 N Ettern
! Q40BB245162  NYTTIGHENSIKT Dslo Griireriskks 01/08/2022 n & 2022 Auslutttet  20/09/2022  Nawn Ettemam
i (MO0BE2SGIEZ  NYTTIGHENSIKT Osln Grinariakka O1/0B/2022 el €Y AusITIEL  29M0S/2022  Naw Efteman
D (M0BB2 45162 NYTTIGHENSIKT sl Grilnerlokka 01/08/2022 - n @ 2022 Auslutttet Navn Ettemann
i QogEZasiEz  NYTTIGHENSIKT Tsln Griineripkka 01/08/2022 ooz 1 @ Ausiutitel  29/05/2022  Nawi Etteman
i Q0BEZASIEZ  NYTTIGHENSIKT Osln Griinerskka 01/08/2022 oe0n o @ 2022 ushutttet  20/08/2022 N Etterwn
L ranAnA AmLEn AT UEMSIKT Dslo Griinaripkia 1 0B2002 w & Avshutttat 3 Nawn Ettormann
/' | Rt —

;2 sedamogbekrett gy Dsln Grilneriakka 01082022 E n 8 Ausiufttet  20/00/2022  Nawn Etteman
;O Skett deltaker SIKT slo Griinerkpkia n & 2022 Avslutilel  28/08/2022 Nan Ettesmenn
; paoBEZA5iEZ  NYTTIG HENSIKT Oslo Griinerskka 01/08/2022 - n & ushutttet  20/08/2022 N Ettern
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1.4. Presentasjon av antall deltakere vist i tabellen
Over tabellen vises antall deltakere (antall rader) som er vist i tabellen (1 rad = 1 deltaker).

Hvis du ikke filtrerer, vises totalt antall aktive deltakere du har tilgang til 8 se. Hvis du bruker
filter, vil antall deltakere vist veere de deltakerne som passer til definert filter.

1.5. Sgk og filtrering i deltakeroversikten

1.5.1. Sgk og filtrering generelt

Du kan justere deltakeroverikten etter behov ved 3 sgke eller filtrere. For 3 sgke klikk
pd «sgk og filtrer»-ikonet gverst til hgyre. Kun deltakere som passer til sgke- eller
filtreringskriterier vil bli vist i tabellen. Antall deltakere presentert vil vise antall deltakere
(rader) som vises i deltakeroversikten.

- L ®

Deltakeroversikt

Sek og filter H.T «—

4y IMDi  Jobbsjanseregisteret ®

Deltakeroversikt S

Hiarean bruks dettaksroversiet of laste ned data @

£ Last ned deltskaraversikt £ Last ned il datasein

At defizikere presentert, 100

@|[wmm @

Navn pd dess som har regiatrert

[}

00000




1.5.2. Sgk

For & finne en eller flere bestemt(e) person(er) i deltakeroversikten kan du sgke p&
personens fadselsnummer, person ID eller navn. Om du skal sgke etter flere deltakere,
ma& du legge inn komma mellom hva som sgkes etter for hver person.

1.5.3. Filtrering

Du kan filtrere deltakeroversikten med mange ulike parameter som for
eksempel kommune, dato for deltakelse eller status pa registrering.

1.5.4. Presentasjon av aktive sgke- eller filtreringskriterier

Aktive sgke- og filtreringskriterier blir presentert ved siden av tittelen Filtrer. For &
inaktivere sgke- eller filtreringskriterier klikker du bort sgkekriterier som du gnsker &
fijerne med et kryss, eller du kan klikke p& “Fjern alle filtre” for & fijerne alle kriterier.

For & lukke sgk- og filtreringsfelt ma bruker klikke pa krysset gverst til hgyre pad skjermen.

1.6. Slette deltaker

Du kan slette en deltaker fra registeret. For eksempel hvis du har registrert en deltaker
ved en feiltakelse, eller hvis deltakeren ikke skal vaere med i Jobbsjansen likevel.

For 3 slette en deltaker, kan du enten markere aktuell deltaker fra deltakeroversikten
og deretter trykke pa de tre prikkene pd hgyre side. Da far du opp en meny med «Slett
deltaker». N3r du har klikket, kommer du til siden hvor du kan slette deltakeren. Du
kan ogsa slette en deltaker nér du er inne pa selve deltakerregistrering ved d gé inn pa
sidemenyen og klikke pa sgppelkasse-symbolet.

Side for «Slett deltaker»

" IMDi  Jobbsjanseregisteret

Slett deltaker

Hwa skjer ndr du sletter an daltaker wh

® N

a

Slette deltaker NYTTIG HENSIKT

Heer bz clu stette: deltakes FYTTHS HENSIKT med facselsnummes 040882 45162
O ch ansker & shette denne deltakeren iikk pa knappen «Slett deltakens under



e Du mad veere sikker pd du far opp riktig deltaker som skal slettes. Du m& derfor
dobbeltsjekke presentert navn pa siden.

e Du ma trykke p& knappen «slett deltaker»

e Du far opp et pop-up-varsel om du virkelig @nsker 3 slette deltaker

Sletting av deltaker

Er du sikker pa at du ensker a slette deltaker?
Da vil all data registrert om deltaker bli slettet fra
Jobbsjanseregisteret.

‘v IMDi  Jobbsjanseregisteret B @

Slett deltaker T ——

Hya skjer nar du slatter an daltaker [O) stasus: Endrat
LENGE PROGEAMITD, TOTALT: 1 37, 3 miedis, 4 diger

(O

al

Deltaker NYTTIG HENSIKT er slettet

Dette gr en bekrefelse pa at du har slettet deftaker NYTTIG HENSIKT med fodselsnummer 120388 12345,

Hva skjer ndr deltaker er slettet?

Na&r deltaker er slettet vil all informasjon om deltakeren bli slettet fra din visning. Data om
registrering av deltakeren vil fremdeles veere tilgjengelig for IMDi gjennom deres logg.
Det vil ikke vaere mulig 8 sgke opp en slettet deltaker pa deltakeroversikten, men IMDi vil
kunne sgke opp deltaker i loggen.



2. Registrering av deltakere
Det er fire sider hvor du skal registrere informasjon om deltakeren.

1. Person og prosjekt

2. Bakgrunn

3. Programinnhold

4. Avslutning av deltaker.

NB! Side for Avslutning av deltaker skal kun fylles inn i forbindelse med at deltakeren skal
skrives ut av Jobbsjansen. Du skal ikke fylle inn denne siden ved kun den &rlige
individrapporteringen.

Felt som er obligatoriske vil vaere markerte. Du vil ikke kunne klikke videre fgr alle felt som
er obligatoriske er fylt inn. Hvis du er i tvil om utfylling, finner du veiledning ved & klikke p&

&P,

Du starter en registrering ved a klikke pd den grgnne knappen som heter «Legg til deltaker».

‘V IMDi  Jobbsjanseregisteret

Sekogfiter bl}

Deltakeroversikt

\ Hverdan bruke deltakeroversikt og laste ned data 0]
4+  Lege til deftaker | &1 Last ned deftakeroversikt €70 Last ned fullt datasett
¢ : Antall deltakere presentert: 100

D FODSELSNUMMER  NAVN KOnMINE BYDEL OFFSTARTPROSIEKT =  AWSLUTMING -  BEKREFTET ARSRAFFORT +  RAPPORTERINGSAR  STATUS SISTENORET = SISTENDRET AV
P QA0BE245IEZ  NYTTIG HENSIKT Qslo Griinerlakka 08023 - n @ 2022 dushutttet 20083027 b Etfernam
£ 040BE245I6Z  NYTTIGHENSIKT Osla Geineriakka OLj0B{ 2022 n & Avshutiier 29 Penm Externawn
f o 040BE2AGIGZ MYTTIG HENSIKT Qslo Getinerakka L0/ 2022 n @ 2002 Avshittet 204 P ERtermann
D (M0BER45IGZ  NYTTIG HENSIKT Oslo Gednenakka O1L/08(2022 = nei 63 - AVEMITIEL  2B/0BZ022 N EREmam
D QA0BER 45162 NYTTIG HEMSIKT 0sla Geiinerokka /082022 - I ] 2022 Avshulliel 20092022 Mewn Etlernawn
i DMOBR24SIEZ  NYTTIG HENSIKT Osla Getineriakka 0B 2022 01082022 u & = Aushtttet 29082022 N EHternam

(40BE2 45162 MYTTIG HENSIKT Qslo Griineriokka 082022 oxoszm: o @ 2002 Awshtttet 200082022 Nawn Etternawn
P DM0BE2451GZ  NYTTIG HENSIKT Oslo Gatineriakka OLJ0B{2022 n @ Avshutttel 200092022 Naw Eifernasm
D QA0BER 45162 NYTTIGHENSIKT Oslo Geinerekka OL/08/ 2022 - n & 2022 Avshitttet  2O/0W2022 Nawn ERternanmn
D QanBE2 45162 NYTTIG HENSIKT Osla Geiinerakka OLJOB2022 - 1 @ - Avshilltel  20/08/2022 e Ettirnam
P QMUBE24SIEZ  MYTTIG HENSIKT sl Geineriakka 0B 2022 - u & 2022 Ausiittet 280082022 N Externam
D D40BE245IEZ  NYTTIG HENSIKT Oslo Griinerlakka 082022 @ Avshutttet 200082022 Nawn Efternaun
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2.1. Registrering pa siden Person og prosjekt

% IMDi Jobbsjanseregisteret

L 4 ® ® \ 4

Registrering deltaker

Person og prosjekt

Hunrdsn rapistrers dillieer

Person

Foscsmunme [

Prosjekt

............

Date s appstart [0

Reservas|on mot deling av personopplysninger

dutsicer 82 persenoppiysinger bl it i ek

Fyll inn deltakers fgdselsnummer. Dette gjgr at informasjon om deltaker blir hentet
fra Folkeregisteret (personopplysninger) og fra PAD (informasjon om nasjonale
norskprgver).

Du ma godkjenne navnet som blir hentet fra Folkeregisteret. Dette for & sikre
personvern for deltaker. Navnet blir godkjent ved at du klikker i boksen «jeg
bekrefter at navn vist er identisk med navn pa deltaker».

Personlig ID blir automatisk generert fra IMDi og presentert pa denne siden.



Kommunen du er tilknyttet til vil bli presentert. Er du tilknyttet flere kommuner,
velger du relevant kommune for deltakeren som blir registrert. Hvis du er tilknyttet
Oslo, vil bydel ogsd komme opp. Du velger relevant bydel for deltakeren du
registrerer.

Finansiering kommer automatisk opp om det kun er en finansieringsordning tilknyttet
kommunen og prosjektet. Om det er alternative finansieringsordninger tilknyttet, ma
du velge relevant finansieringsordning som gjelder for deltakeren du registrerer.

Du legger inn dato for oppstart

Nar du er ferdig med & registrere om person og prosjekt, klikker du pa knappen
«neste» nederst pa siden. Du kan ogsa klikke direkte pd knappen «bakgrunn» gverst
pa siden.

2.2. Registrering pa siden Bakgrunn

o @© %

b

" IMDi  Jobbsjanseregisteret )

L 4 ¢ o ©

Registrering deltaker

Bakgrunn

Hvardsan registrere saker

Hair delitakier vart med | ntroduksjonsprogrammet? O]

Mai

Ar dettaker kom til Norge: [,
[Irpuit]

Diitakars apnhaldsgrunnag: L0
[Irput]

Dettakers fodetand: [}
[Input]

Sivilstand ved oppstart av Jobbsjansen L0}

[Input]
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[input]

Har deltaker omsorgsansvar for barn under 18 ar ved oppstart? ®

O Ja
O Nei
Inntektskilde for oppstart: @
| v
Utdanning fer oppstartt fer oppstart, fra Norge: ®
\ v
Utdanning for oppstartt for oppstart, fra utlandet: 0]
| v
Antall 4r i inntektsgivende arbeid for ankomst Norge: (0]
v
Kunne deltakeren lese og/eller skrive det latinske alfabetet ved oppstart i Jobbsjansen? 0]
O Kunlese
O Lese og skrive
O Kanikke lese eller skrive
O Ukjent (vet ikke)
Kunne deltakeren lese og/skrive eget morsmal ved oppstart | Jobbsjansen? @
D Ja
) Nei
) Vetikke
Hvilken type ing eller hadde del for @
Flervolg

Norskoppleering
Norskopplaering kombinert med praksis

Introduksjonsprogram

[

=

o

O Kvalifiseringsprogram (KVP)

[ Opplzering | grunnleggende ferdigheter for voksne
[ Jobbseker- / CV-skriingskurs
[ AMO-kurs

[ Ordinzer utdanning/yrkesrettet opplaring finansiert av NAV
[0 Avbrutt ordinaer utdanning (grunnskole eller videregaende skole)
[ Annet/ukjent

[

Ingen tiltak

Har deltakeren fatt en behovs- eller arbeidsevnevurdering i NAV i lapet av eller i forkant av programmet, @
og i sa fall hvilket innsatsbehov ble fastsatt?

v
Hadde deltaker fotsatt rett til ved oppstart »
( Ja
O Nel
O Ukjent
Type norskpreve deltaker har tatt, dato for fullfort og resultat av ®
Informasjon er hentet fra ekstern leverander og kan derfor ikke justeres

PROVETYPE TIDSPUNKT FULLFORT PROVE PROVERESULTAT

PROVE_NORSK_LES [dd/mm/3343] [input]

PROVE_NORSK_LYTT [dd/mm/adaa) [nput]

PROVE_NORSK_SKRIV [dd/mm/3333] [input]

PROVE_NORSK_MUNTLIG [dd/mm/aaaa) {nput)

PROVE_NORSK_LYTT_SKRIV [dd/mm/4834] [nput]

PROVE_NORSK_MUNTLIG [dd/mm/aaaa) [nput]

PROVE_NORSK_LES_SNAKK [dd/mm/3343] [input]

Informasjon i de grd boksene er hentet fra Folkeregisteret.
Informasjon om prgveresultater er hentet automatisk fra PAD (Prgveadministrativt
system) og er presentert med prgvetype, dato og resultat.
Du ma fylle inn resterende spgrsmal om deltaker i henhold til spgrsmal som stilles.

11



e Nar du er ferdig med & registrere bakgrunn, klikker du pa knappen «Neste», nederst
pé siden. Du kan ogsa klikke direkte p& knappen «Programinnhold» gverst pd siden.

2.3. Registrering pa siden Programinnhold

M

‘v IMDi  lobbsjanseregisteret 8 @

Dt e

° ® o ¢

Personogprosiokt  Bakgrunn  Prgmninciok]  Seskening detaken

SIST ERDRET: 1700 2023, 13401
SIST ENDRET A4 Maawn Efernann {ramegmding)

STATUS: Encliet.

o ®© %

REgiStI’Eril’lg dE'takEr LENGE PROGRAMTIO, POTALT: 1 Ac 3 mdnesdor, 4 dager
Programinnhold

Hvardian registredns deltakes G}

Hiilken type ing efler spriktreningstitak har deftaker hatt? [

Marskopplaring via net fermondesvisning
Sprakpraksis pd o1 arbeidssted
Ambrbenen e keres pd arbeidsplacs

Dialogguppe/maunthg speaktrening | grupper

Morsk | grunnskoleopplaring for voksne
Sngpestapedi

Maudulstrukurest fag- og wkesopplesing
Furberedence vakserapnlering

Enkeltfag pi wideregiende skole (VG0)
Kombinasjon av nurskapplaering og fagop pleing
Anrestfukpsnt

Ingen tiltak

Hivilliozn by e arbesidsretbede tiltak har dettaker han? @

Flarvalg

Iobbspkerkurs/ CV-skriving

Arbeidspraksds | ondinzer virksombet
Arbeidsprakss | skjermet virksombet
Dedtidsarbeid vrider opplolging fra prosjekt

Arbeidsretteck: kurs ftrening | samarkeicd med sosioke entreprenerer

Kombinasjan av arbeidstrening o rarsk/Tagapplering pd arbeids ‘hransjekurs
MaentaryFadder pd arbeidsplassen

Wrkesrettet kurs | regiay kammane

Ol i stk | regd v WA

Mettbarserte kurs i regl av NAYY kammune

Anrestfukjent

Ingen tiltak

Data for appstart i ferste praksis (]
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Hvor har deltageren hatt arbeidspraksis?

Flervalg

(]

O
(]
O
(]

Hos offentlig arbeidsgiver

Hos private virksomheter og bedrifter
Hos frivillige organisasjoner
Annet/ukjent

Ingen praksis

Deltakelse i opplaring/ utdanning/ utdanningsrettet tiltak

Flervalg

R o O o A o I o o o

Oppleering for godkjenning av utenlandsk utdanning
Modulstrukturert fag- og yrkesopplaring
Forberedende voksenopplaering

Grunnskole for voksne

Enkeltfag grunnskole

Enkeltfag videregaende oppleering
Innferingsklasse videregaende opplaering
Videregaende opplaering

Norskoppleering kombinert med yrkesfagopplaering
IKT-oppleering

Praksiskandidatordning

Fagbrev pa jobb

Praksisbrev

Realkompetansevurdering

Godkjenning av utenlandsk utdanning
Annet/ukjent

Ingen tiltak

Hvilken type helsefremmende tiltak eller tilbud har detitaker hatt?
Flervalg

Ooooooao

Kurs i stressmestring

Kurs i kostholdsveiledning
Helserelaterte tiltak

Kurs i livsmestring
Annet/ukjent

Ingen tiltak

Samfunnsorienterende og evrige tiltak

Flervaig

O o o o O O o i Y 5 I

Ressursfokuserende tiltak/empowerment/motivasjonskurs
Kurs/radgivning personlig ekonomi/gjeldsmestring

Tiltak som fremmer sosialt nettverk

Tiltak som fremmer sosialt nettverk

n h
Bar

Laff,

geplass fi pga deltagelse i jobbsjansen
Familieveiledning/andre tiltak knyttet til barn og familie
Boliganskaffelse

Kultur-film/musikk/teater/maling etc.

Karriereveiledning

Annet/ukjent

Ingen tiltak

& Registrer bakgrunn

Registrer avslutning deltaker — ]
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e Her registrer du innhold i deltakerens Jobbsjanseprogram.
o Etter at du har fylt inn denne siden er registreringen ferdig. Den registrerte
deltakeren vises som deltaker i deltakeroversikten.

2.4. Registrering pa siden Avslutning deltaker
N&r deltaker er ferdig i Jobbsjansen, og skal skrives ut av programmet, skal denne siden
registreres.

45 IMDi Jobbsjanseregisteret = D)
v Deltakeroversikt ™
K/A; _@ @‘ @,, o SIST ENDRET: 26,01.2023, 08:59
SIST ENDRET AV: Jobbsfanse Trondheim Kommune (5001
Posonprosielt  Bakgunn  Programinohold  Avslutning e ikrdne
. : STATUS: Endret
- Registrering deltaker
0 A | t . LENGDE PROGRAMTID, TOTALT: 24 dager
Hva viser registrering? 0)
Hovedarsak til avslutning i
v
Dato for avslutning jobbsjansen
dd/mm/yyyy ]

Hva var fravaer (i %)?

Hvavar til for denne deltakeren i perioden etter
Jobbsjansen (maneden etter avsluttet deltakelse)?

Hvilken type arbeid gikk deltakeren tif?

Hvilken hadde ved avsitt ®

Hvilken nzering fikk deltakeren jobb i?

Reservasjonsrett

D Ja
Nei

e Her kan du registrere eventuelle avbrudd i Jobbsjansen.

e Du skal registrere arsak til avslutning, dato for avslutning og fraveer. Du skal ogsa
registrere om deltaker har gatt ut i arbeid, studie eller annet hvis dette er relevant.

e Nar du har registrert alle obligatoriske felt blir knappen «Utskriv og registrer ferdig»
grgnn og aktiv og du kan trykke p& den.

e Nar deltaker er skrevet ut, vil deltaker forsvinne fra deltakeroversikten. Dette skjer da
deltaker ikke lenger er en aktiv deltaker. Hvis du trenger & hente ut informasjon om
en avsluttet deltaker, kan du filtrere pa status «utskrevet» og fa presentert utskrevne
deltakere. Du vil ikke kunne sgke pd navn eller fgdselsnummer for & fa opp disse
deltakerne i deltakeroversikten.
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e Nar du har trykket pd den grgnne knappen «Utskriv og registrer ferdig» vil du fa opp
falgende beskjed:

Ferdigregistrering av deltakere som er ferdigi X
Jobbsjansen

All registrert informasjon om deltakeren vil bli
lagret hos IMDi. Pa deltakeroversikten vil denne
deltakeren ikke automatisk vaere synlig, men det vil
veere mulig & filtrere for & kunne vise deltakeren i

listen.
Det vil da ogsa veere mulig a redigere registrert
informasjon eller a legge til informasjon.

e All registrert informasjon vil bli lagret i databasen til IMDi.

2.5. Oppdatering av allerede registrerte deltakere

For a oppdatere informasjon pa en allerede registrert deltaker, klikker du p& deltakers
fadselsnummer i deltakeroversikten. Du kommer da til siden Person og prosjekt. Dersom du
gnsker 3 redigere pd noen av de andre sidene, klikker du bare pa knappen «neste» eller pa
relevant nummer gverst pd siden (Bakgrunn eller programinnhold). Du kan ogsd bruke meny
koblet til raden i deltakeroversikten og klikke pd «endre registrering».
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3. Arsrapportering av deltakere (individrapportering)

Du skal &rlig rapportere for deltakere i Jobbsjansen. Dette har tidligere blitt kalt
individrapportering. Frist for &rsrapportering er i mars/april pafalgende &r.

Du rapporterer ved & gjgre fglgende:

e Du gérinn pd siden «Se registrerte data og bekreft drsrapportering».

< IMDi

@

Jobbsjanseregisteret

Se registrerte data og

bekreft arsrapportering

Hvardan Fungerer oversikt oy drsrapportering

Person
Fodselsmummer
Navn
Foudselsar

Person ID

Prosjekt

Detse ox data hentet 13 E-apply [saknadspor talen) og vil ke tunne iedigenes

Kommune
Kommineg i,
Byl

Finansiening

Bakgrunn

Har deltaker vaart med | mtroduksjons program?
Dt fior snvshutning | ntrodisksponsprogram
Opphodds grannlag

Fodeland

Sivilstand (ved oppstart Jobbsjansen])

Har daitager omsorgsansvar for ham uider 18 dr ved oppstart?

Antall 018 br har i1 for

Inntekiskilte far oppstart

=

[ bt |
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Utdanning fer oppstart fra Norge [Input]

Antall ar i 74 arbeid for Norge [Input]
Kunne deltakeren lese og/eller skrive det latinske alfabet ved oppstart [input]
i Jobbsjansen? s
Kunne deltakeren lese og/eller skrive eget morsmal ved oppstart i [input]
Jobbsjansen? P
Hvilken type ing/opplaerings eller kvalifiseril hadde

deltaker for Jobbsjansen? Uinput]
Har deltakeren fatt en behovs- eller arbeidsevnevurdering i NAV i lopet av [input]

eller i forkant av programmet, og i s fall hvilket innsatsbehov ble fastsatt?

Hadde deltaker fortsatt rett til norskopplaring ved oppstart Jobbsjansen?  [Input]

Dato for fullfert norskpreve [Input}
Type norskpreve deltakeren har tatt [Input]
Resultat av norskpreve [Input]
Programinnhold

Hvilken type g eller iltak har delta... [Input]
Hvilken type arbeidsrettede tiltak har deltaker hatt? [Input]
Dato for oppstart i ferste praksis [Input]
Hvor har deltaker hatt arbeidspraksis? [Input]
Hvilken type tilbud om utdanning eller opplaering har deltaker hatt? [Input]
Hvilken type helsefremmende tiltak eller tilbud har deltaker hatt? [Input}
Hvilken type samfunnorienterende tilbud eller tiltak har deltaker hatt? [Input]
Avslutning

Skal kun registreres nar deltaker slutter | Jobbsjansen

Hovedarsak til ing (utskrivning) [Input]
Hovedarsak til avbrudd [Input]
Dato for avslutning jobbsjansen [Input]
Resultat

Skal kun registreres nar deltaker slutter | Jobbsjansen

Hva var fravaer (i %)? [Input]
Hva var til for denne i

[ tetter [Input]
(ma etter )?

Hvilken type arbeid gikk deltakeren til? [Input]

Hvilken stillingsprosent hadde deltakeren ved oppstarten av sitt

arbeidsforhold? linput]

Hvilken nzering fikk deltakeren jobb i? [Input)

Reservasjon mot deling av
personopplysninger

Skal kun registreres ndr deltaker slutter i Jobbsjansen




K N

Ch

Er det ok for deltaker at personopplysninger blir delt til .., [Input]

Dato for reservasjon [Irput]

() Bekreft Arsrapport =

Du kan komme inn pa siden ved & klikke pa deltakers fadselsnummer i
deltakeroversikten og sa klikke pd symbol for «se data og bekreft» pd sidemenyen

Du kan ogsé gad inn via prikkmenyen i deltakerraden og klikke pd «Se data og
bekreft».

Inne pad siden «Se registrert data og bekreft drsrapportering» gar du gjennom alle
registrerte data om deltaker. Dette for & bekrefte at alt av relevant informasjon er
registrert. Dersom obligatoriske spgrsmal ikke er besvart, vil dette markeres med en
feilmelding.

Du bekrefter arsrapporteringen ved 3 klikke pa knappen «Bekreft arsrapport».
Dersom deltaker skal fortsette i Jobbsjansen, skal det kun rapporteres for sidene 1)
Person og prosjekt og 2) Programinnhold.

Dersom deltaker skal avsluttes og skrives ut av Jobbsjansen, skal siden «Avslutning»
0gsa fylles ut. Se eget punkt om dette i brukerveiledningen.

Du vil se at drsrapporten er levert ved at dette markeres i kolonnen «Bekreftet
drsrapport» med «Ja» og et grant ikon med en hake. Det vil ogsa vises hvilket ar
rapporten ble bekreftet i kolonnen ved siden av.

Du vil se at arsrapporten ikke er levert ved at dette markeres i kolonnen «Bekreftet
drsrapport» med et «Nei» og et rgdt ikon med et kryss).
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BEKREFTET
AVSLUTNING RAPPORTERINGSAR

ARSRAPPORT
Nel €D
Nel €3
o @
25012023  Nei €3
Nei €3
Nei €3

e Du kan filtrere ut deltakere der arsrapporteringen er ferdig (eller ikke ferdig). Dette
kan veere til stor verdi for bdde IMDi og kommunene for & holde oversikt over hvilke
deltakere som er ferdig rapporterte.

4. Laste ned data fra Jobbsjanseregisteret

Bade kommunebrukere og ulike brukere hos IMDi kan ha behov for 3 laste ned data
om deltakerne i Jobbsjansen. Det er to ulike muligheter for nedlastning, enten 3 laste
ned deltakeroversikt eller laste ned et fullt datasett.

4.1. Laste ned deltakeroversikten

R laste ned deltakeroversikten betyr at du laster ned deltakeroversikten slik du ser den
pa skjermen. Hvis du filtrerer, er det kun aktuelle rader som blir lastet ned. Du fér kun
informasjon slik som vist i deltakeroversikten.

4.2. Laste ned fullt datasett

R laste ned fullt datasett betyr at du far tilgang til all registrert informasjon fra radene du
ser i deltakeroversikten. Om du har filtrert ned til noen rader, vil kun informasjon knyttet
til disse deltakerne bli lastet ned.

Knappene for & laste ned data ligger over deltakeroversikten. Du laster ned data i en
Excel-fil der dataen kan videre bearbeides for eksempel som underlag for statistikk.
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‘V IMDi  Jobbsjanseregisteret

Deltakeroversikt / —_
Hvordan bruke deltakeroversikt og laste ned data @

L ek 19 Last ned deltak sikt €1} Last ned fullt datasett

FODSELSNUMMER KAVN KOMMUNE BYDEL OFPSTART PROSIEET - AVSLUTMING = EEKREFTET ARSRAPFORT - RAPPORTERINGSAR STATUS SISTENDRET - SIST ENDRET AV
(40BEZ 45162 MYTTIG HENSIKT Qslo Griinerlakka 0 0B 022 - w @ 2002 Aushutttct  28/08/2022  Nawn Etiernenm
O40BBI45IGT  NYTTIG HENSIKT slo Grinariokka 01j0B/2022 . n @ - Avshutttet  20/08/2022  Nawn Etternaun
04088245162 NYITIG HENSIKT sl Griineriokka 01/0B/2022 n @ 2022 Avsiutttet  29/05/2022 Nawn Etiernaim
MOBEI 45167 NYTTIG HENSIKT sl Griinerokka OLj0B/2022 - L < ] - Avehitiet 20002022 Nawn Eftemam
ansEzaslez  NYTTIG HENSIKT Qslo Griinerkokka 0L/082022 - n & 2022 Aushiliel  ZS00H(2022 bl Erlermewn
(40BEZ 45162 NYTTIG HENSIKT Oslo Griinerlokka 01/08{2022 ooz u @ - Avshutttct  2B/08/2022  Navn Externam
Q40BEZ 45162 NYTTIG HENSIKT Oslo Grinerigkka 01j0B/ 2022 ooz 1 @ 2002 Avsmet 2000902022 Nawn Enernam
(40862 45162 NYTTIG HENSIKT Oslo Griineriakka OLj0B{2022 = @ - Avshutttet 200002022 Naw Externan
A0BE2 45167 NYTTIG HENSIKT sl Geiineriokka 01/08({2022 - A ] 2002 AVSIICET  ZB/09/2022  Nawn ERteman
040BE2 45162 NYTTIG HENSIKT Oslo Geiinerokka 0Lj0B/2022 - 1 & - Avsiultiet  28/03/2022  Newn Exiernan
(DM0BE2 45162 NYTTIG HENSIKT Oslo Grinerkakka 0108 2022 - la o 2022 Avshutttet 29/08/2022 Manm Effernawm.
O40BE2 45162 NYTTIG HENSIKT Oslo Getnerkokka 1408/ 2022 - n & - Avshuttiet 202022 Marm Externavn

1-10of 10 K < > bl

5. Presentasjon av systemlogg (for IMDi)

For systemeier pa IMDi er det opprettet en side for & vise aktivitetslogg. Denne
informasjonen er kun tilgjengelig for systemeier. Alle registreringer (nye registreringer og
endringer) vil bli loggfart.

g

4 . 5 ?
“ IMDi Jobbsjanseregisteret Deltakeroversikt

Aktivitetslogg

Fitrer
. O Opprettet Wy eabetne
) O Endret d v dd.mmasdd [  ddmmasds [
O slettet
O Lastet/spnet
. L —— Pr—
Vi detaer e 202302 1005115083287 Joberfanse Frogn ommune
Lassehones 203,02 10m05751 7248483 ontsjans Frogn Konmune
tansehoret 023,02 UTII S5O 494EI08 oty Sysomansvaty
Lot Aares 202302 UTIS 487796954 Ibry Sysenansariy
Lastethonet 2023.0214N153941604295 Iobosyst Syssomansiaiy
Lastet/Aones 2013.02 167008317 2010418 Jonosarse Frogn Kommune
taset/hgnes 20232 16TOn 53R 997342 Josesjanae Frogn sommune
tastet/Agres 2023.02-16709:56:020076026 Josorjanse Frogn tommune
LastetAonet 202302 161095604 521959 Jostnfanse Frogn Rommune
Lastevones 20230218109 5610.2188977 Jostsjarse Hogn Kommune
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