[image: ]

Søknadskjema for tilgang til personopplysninger fra IMDis registre
Viktig informasjon før du søker
Du må ha lest Retningslinjer for søknad om utlevering av personopplysninger fra IMDis registre før du fyller ut søknaden. Retningslinjene beskriver hvordan du søker, hvilke vurderinger IMDi gjør ved behandling av søknaden og hvilke krav som gjelder til blant annet rettslig grunnlag, nødvendighet, personvern, informasjonssikkerhet og vedlegg.
Før du sender søknaden til IMDi, må du ha gjennomført en personvernkonsekvensvurdering (PVK) som skal legges ved søknaden. Du må også ha vurdert om prosjektet krever vurdering, tilråding eller godkjenning fra Sikt, FEK, REK eller andre relevante instanser.
Søknaden bør være så utfyllende at IMDi kan få god oversikt over prosjektet, behovet for opplysningene og hvordan personvernet skal ivaretas. Mangelfulle søknader kan føre til lengre saksbehandlingstid.
Søknaden skal inneholde følgende vedlegg:
· Prosjektbeskrivelse med formål, metode og kort sammendrag
· PVK og eventuelle uttalelser og vurderinger fra Sikt, FEK, REK eller andre relevante instanser
· Samtykkeerklæring og informasjonsskriv, hvis relevant
· Dersom opplysningene det søkes tilgang til regnes som taushetsbelagte opplysninger etter forvaltningsloven, må det søkes om fritak fra taushetsplikt i tråd med forvaltningsloven § 13 d. Hvis dette er tilfellet, ber vi om at søknaden presiserer at det også søkes om tilgang til taushetsbelagte opplysninger etter forvaltningsloven til bruk for forskning. Et eventuelt vedtak om utlevering av opplysninger vil også innebære et fritak fra taushetsplikt etter forvaltningsloven § 13 d.



Prosjektet
Oppgi hvilket prosjekt det søkes personopplysninger til og formålet med prosjektet. I feltet for prosjektperiode skal du angi startdato, sluttdato og publiseringsdato for prosjektet.
	Prosjekttittel
	[Skriv her]

	Formål
	[Skriv her]

	Prosjektperiode
	[Skriv her]



Personopplysninger
1. Behandling av personopplysninger
Beskriv hva som skal gjøres med personopplysningene i prosjektet, og hvorfor dette er nødvendig for å gjennomføre forskningen. Beskrivelsen skal gi grunnlag for å vurdere om behandlingen er nødvendig, forholdsmessig og faglig forsvarlig. I tillegg beskriv de viktigste behandlingsaktivitetene, for eksempel bearbeiding, sammenstilling, analyser, anonymisering, deling eller publisering av resultater.
	[Skriv her]



2. Utvalget det søkes om personopplysninger for
Beskriv hvilke personer du ønsker opplysninger om. Med utvalg mener vi gruppen personer prosjektet trenger opplysninger om.
Vær konkret på hvem som skal inngå i utvalget, hvilke kriterier som skal brukes for å finne personene i registeret, og hvilken tidsperiode opplysningene om utvalget skal dekke. 
Eksempel: Personer som har fått innvilget vedtak om introduksjonsprogram, og som avsluttet programmet i perioden 20XX-20XX. 

	Utvalg
	[Skriv her]

	Kriterier for utvalget
	[Skriv her]

	Avgrensninger
	[Skriv her]

	Tidsperiode
	[Skriv her]



3. Type opplysninger det søkes om
Beskriv hvilke opplysninger du trenger om utvalget. Det skal bare søkes om opplysninger som er nødvendige for prosjektets formål. Begrunn hvorfor opplysningene er nødvendige for formålet. Sett inn flere rader ved behov. Hvilke opplysninger som kan registreres i IMDis registre finner du i retningslinjene for søknad om opplysninger. Her finner du også lenke til datakataloger som gir en mer detaljert oversikt over opplysning det kan søkes om. 
	Type opplysning
	Begrunnelse

	
	

	
	

	
	

	
	


4. Særlige kategorier av personopplysninger
Beskriv hvilke særlige kategorier av opplysninger du har behov for i utvalget (se GDPR artikkel 9). Det må her komme frem en vurdering av om formålet med behandlingen og samfunnets interesse i at denne behandlingen finner sted, klart overstiger personvernulempene for den enkelte (se personopplysningsloven § 9).
	[Skriv her]



5. Datakilder
Oppgi om opplysninger fra IMDi skal kobles med opplysninger fra andre datakilder. Dersom det skal gjøres koblinger, beskriv hvilke opplysninger som skal kobles, hvilke koblingsnøkler som skal brukes og hvordan koblingen skal gjennomføres. Oppgi også om du skal kontakte personer i utvalget.  Hvis personer i utvalget skal kontaktes må samtykke være informert, uttrykkelig og ellers følge kravene i personvernforordningen. Samtykkeerklæring og eventuell skriftlig informasjon til deltakerne skal legges ved søknaden.
	[Skriv her]



Rettslig grunnlag og behandlingsansvar
1. Rettslig grunnlag for behandling av personopplysninger
Beskriv og henvis til behandlingsgrunnlag og supplerende rettsgrunnlag for å behandle opplysningene. Se Retningslinjer for søknad om utlevering av personopplysninger fra IMDis registre 
	[Skriv her]



2.  Roller og ansvar
Oppgi hvilken virksomhet som skal være behandlingsansvarlig for personopplysningene etter utleveringen. Det er denne virksomheten som er ansvarlig for at opplysningene blir behandlet i henhold til personvernforordningen og personopplysningsloven. Ved eventuelt felles behandlingsansvar skal samtlige virksomheter oppgis.
Oppgi eventuelle databehandlere som skal behandle opplysningene.
Hvis forskningsoppdraget er på vegne av en annen institusjon, oppgi hvilken institusjon. 
	[Skriv her]



3. Den registrertes rettigheter
Beskriv hvordan den behandlingsansvarlige skal sikre at den registrertes rettigheter ivaretas i tråd med personvernforordningen kapittel III, inkludert den registrertes rett til informasjon.  
	[Skriv her]



4. Prosjektansvarlig
Oppgi hvem som er ansvarlig for prosjektet. Det er et krav om at ansvarlig for prosjektet må være ansatt ved den behandlingsansvarlige virksomheten.
	Virksomhet
	

	Navn
	

	Stillingsbetegnelse
	

	Telefon
	

	E-post
	



Dataflyt, sikkerhet og lagring
1. Dataflyt
 Oppgi hvilket format opplysningene skal leveres i, hvordan de skal overføres, om de skal krypteres ved overføring og lagring, og hvilke systemer eller lagringsområder som skal brukes.
	[Skriv her]



2. Tilgang til personopplysningene
Oppgi hvem som skal ha tilgang til personopplysningene hos den behandlingsansvarlige, for eksempel prosjektmedarbeidere, databehandlere eller felles behandlingsansvarlige. Beskriv hvilken rolle de har i prosjektet, hvilke opplysninger de skal ha tilgang til, og hvordan tilgangen skal styres og begrenses.
	[Skriv her]



3. Varighet og sletting 
Personopplysningene skal ikke oppbevares lengre enn det som er nødvendig for formålet (se GDPR artikkel 5 nr. 1 bokstav e og integreringsforskriften § 60). Oppgi hvor lenge personopplysningene skal oppbevares og når de skal slettes. Bekreftelse på at personopplysningene er slettet må sendes IMDi når det er gjennomført.
	Tidsperiode for oppbevaring
	[Skriv her]

	Dato for sletting
	[Skriv her]
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